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[Guide for Activity Report]  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
KELAS E-KERAJAAN  

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 

  
9 Februari 2017 (Khamis) 
Jam 10.30 pagi – 11.30 Petang 
 

 

Location 
Lokasi 

 
Pusat Internet 1Malaysia Felda Titi 
 

 

Purpose 
Tujuan 

 
-Kelas ini bertujuan untuk memperkenalkan laman web yang 
menawarkan perkhidmatan atas talian daripada pelbagai jenis 
agensi kerajaan. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

BIL NAMA PESERTA NO K/P UMUR 

1 Muhammad Dzul Farid Bin 
Dzalee 

001122050757 17 

2 Asmah Binti Mohamad 640502015874 53 

3 Dalia Binti Mohd Raus 790715055304 38 

4 Noor Sharida Binti Shafie 910412055228 26 

5 Hermy Bin Sumiran 760804015251 40 

6 Usafadibah Binti Ridzuan I244482 20 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
-Petugas memberi tunjuk ajar kepada peserta untuk melayari 
laman web kerajaan yang menawarkan pelbagai khidmat mesra 
rakyat melalui atas talian daripada pelbagai jenis agensi kerajaan. 
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
Antara kelebihan daripada aktiviti ini: 
-Peserta lebih mudah,cepat dan selesa berurusan dengan 
kerajaan melalui penggunaan  internet. 
-Peserta dapat mengenali pelbagai laman web kerajaan yang 
memberi khidmat mesra rakyat. 
-Pemerolehan maklumat yang lebih efisien. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Petugas memberi penerangan kepada peserta . Antara laman 
sesawang kerajaan yang diterokai oleh peserta adalah: 
 
- https://www.akpk.org.my/ 
- https://ebr1m.hasil.gov.my 
- http://www.mdjelebu.gov.my/ 
- http://www.spa.gov.my/ 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-Soal jawab antara petugas dan peserta. 
 

 

Other participants 
Peserta Lain 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 

 
 

Gambar 1:Antara peserta yang terlibat menjayakan kelas ini. 
 

  

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
 

 
Gambar 2:Encik Hermy mengisi maklumat peribadi pada laman 
web Agensi Kewangan dan Pengurusan Kredit (AKPK) untuk 

mendapatkan khidmat nasihat dari AKPK. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
Gambar 3: Adik Usafadibah melayari laman web Majlis Daerah 

Jelebu untuk melihat jawatan kosong yang dibuka pada masa ini. 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

-  

 
 

 
 


