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[Guide for Activity Report]

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara/ program

INFORMATION
MAKLUMAT

KELAS KEMAHIRAN MENAIP PAPAN KEKUNCI
- https://10fastfingers.com

NOTES

NOTA

Date & Time 17 Jun 2017 (Sabtu)

Tarikh & Masa Jam 10.00 Pagi — 11.00 Pagi

Location

Lokasi PUSAT INTERNET 1MALAYSIA FELDA TITI

Purpose

Tujuan Kelas ini bertujuan untuk melatih dan meningkatkan kemabhiran

pelajar dalam menaip menggunakan papan kekunci komputer.

Details of recipients
Butiran Penerima

BIL | NAMA PESERTA NO K/P UMUR

1 Nur Farah Nadhirah Hanafi BQ15113 12

Muhammad Fakhrul Hakimi 030407140687 14

040504140151 13

2

3 Muhammad Fakhrul Hafizi
4 Muhd Aziman Bin Saiful
Rashdan

061101050437 11

(3]

Nur Fatin Nadhirah Binti Hanafi | 080111050012 9

»

Mohamad Fariz Shakimie Bin 080128050297 9

Abdullah

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Petugas mengarahkan pelajar melayari laman web
10fastfingers.com untuk latihan menaip papan kekunci.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Antara kelebihan daripada aktiviti ini:

- Pelajar lebih mahir dalam menggunakan komputer.

- Membiasakan pelajar dengan penggunaan huruf dan nombor
pada papan kekunci.

- Melahirkan pelajar luar bandar yang celik IT.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Petugas menggunak teks latihan pada laman web
10fastfingers.com.

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

-Penerangan dan latihan.

Other participants
Peserta Lain
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NOTES

ITEM INFORMATION
NOTA

JENIS MAKLUMAT
Photo caption

Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Gambar 3:Adik Fariz Shakime sedang fokus menaip teks latihan
yang diberi.

Translation -
Terjemahan

Supporting documents -
Dokumen Sokongan




